[Local], [dia] de [mês] de [ano].

Ilmo. Sr. Dr. .........

Coordenador-............

Ref. Alteração de dados cadastrais

Prezado Senhor:

A .........., empresa especializada em .........., vem, solicitar a correção de informações constantes em cadastros de clientes sua empresa, para fins de dar continuidade ao fornecimento de matéria prima , do qual depende a continuidade de nossa produção.

Para tanto devem ser corrigidos..........., ...........,  ............ e ............

Ressaltamos que todos as cópias anexas à presente solicitação, visam provar o acima declarado, como de fato comprova, com a devida autenticação do .... cartório desta circunscrição.

Em virtude da atenção e colaboração dedicada, estamos lhe enviando alguns de nosso produtos.

Atenciosamente

______________________________

SÓCIO-GERENTE
