CARTA DE ADVERTÊNCIA A EMPREGADO

(cidade, dia, mês e ano(empregado)

Nesta

Ref.: ADVERTÊNCIA

V. Sª tem chegado atrasado constantemente ao trabalho, sem nenhuma justificativa que nos satisfaça, já foi advertido verbalmente e ainda permanece em seus constantes atrasos, sirva a presente para adverti-lo de que, em caso de se repetirem esses atrasos, lhe será aplicada uma pena de suspensão de ____ dias.

Pedimos sua colaboração e o ciente na cópia desta.

Atenciosamente

_________________

EMPRESA

Ciente em (data)

_________________

EMPREGADO
